УТВЕРЖДЕНО

Директор МАОУ СОШ № 34

___________/В. К. Антипин/

«21» ноября 2016 г. 

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
1. Информация о размещении заказа.

Способ закупки: Запрос предложений в электронной форме;

Наименование размещения заказа: Оказание охранных услуг для нужд МАОУ СОШ № 34. 
Информация о заказчике (далее – заказчик).

Наименование заказчика: Муниципальное автономное образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 34 г. Томска (МАОУ СОШ № 34);

Место нахождения Заказчика: 634021, г. Томск, проспект Фрунзе, 135;
Почтовый адрес: 634021, г. Томск, проспект Фрунзе, 135;
Контактные лица: Антипин Владимир Константинович;

Контактный телефон: (3822) 242610;
Электронная почта: school34@mail.tomsknet.ru.
2. Предмет договора, объем закупки.

Предмет договора: Оказание охранных услуг для нужд МАОУ СОШ № 34 (далее - услуги).
Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг: 
Услуги оказываются в количестве – 2 064 часов. 
3. Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: 
Предоставление исполнителем услуг, осуществляется  на территории муниципального автономного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 34 г. Томска, расположенного по адресу: г. Томск, пр. Фрунзе, 135.

4. Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), цене единицы продукции/сумме начальных цен по позициям и объеме денежных средств, в пределах которых предполагается закупать продукцию:
 243 139,20 (двести сорок три тысячи сто тридцать девять) рублей 20 копеек, с учетом НДС (в случае если система налогообложения Исполнителя предусматривает уплату НДС).
Форма, сроки и порядок оплаты товара: 
Заказчик  ежемесячно  производит  оплату за  фактически оказанные  Исполнителем услуги   по счету,  счету-фактуре, акту  выполненных  работ, выставляемых  Исполнителем не позднее  5 числа месяца, следующего за  расчетным, в срок не позднее  20 числа месяца, следующего за расчетным, путем перечисления  денежных средств  на расчетный счет Исполнителя.
5. Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками):
Валюта Российской Федерации (денежные знаки в виде банкнот и монеты Банка России, находящиеся в обращении в качестве законного средства наличного платежа на территории Российской Федерации)

6. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа:

Комплект документации по запросу предложений в электронной форме заинтересованные участники могут получить на Официальном сайте РФ (www.zakupki.gov.ru) и на ЭТП (http://otc.ru/), начиная с даты размещения закупки, в соответствии с правилами и регламентами, действующими на ЭТП.

7. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке:

Разъяснения извещения о закупке, документации о закупке, производятся Организатором через систему ЭТП посредством обмена документами между Организатором и участником закупки, направившим запрос в следующем порядке: 

участник закупки направляет через систему ЭТП, электронный документ (информацию в электронной форме, подписанную электронной подписью), содержащий запрос на разъяснение положений извещения о закупке, документации о закупке.

Организатор в ответ на запрос, поступивший с момента опубликования извещения о закупке и документации о закупке   до «24» ноября 2016 г 04-00 (Московского времени), в течение 1 рабочего дня следующего за днем поступления запроса организатору, направляет адресату ответ, заверенный электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени организатора. Запрос получен организатором, когда такой запрос отразился на ЭТП в личном кабинете Организатора.

8. Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме:

ПРИЕМ ЗАЯВОК В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ ТОЛЬКО НА ЭЛЕКТРОННОЙ ПЛОЩАДКЕ: http://otc.ru/ до «25» ноября 2016 года 04:00 (по Московскому времени).

9. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки. 
Рассмотрение и Оценка заявок и подведение итогов закупки проводится по месту нахождения заказчика: 634021 г. Томск пр. Фрунзе, 135.

Рассмотрение заявок   «25»  ноября  2016 г. 05:00 (Московского времени) 

Оценка заявок и подведение итогов закупки «25» ноября 2016 г. 06:00 (Московского времени)

10. Сведения о предоставлении преференций: Не предоставляются.
11. Сведения о необходимости предоставить обеспечение исполнения обязательств, связанных с подачей заявки: Не предусмотрены.
12. Сведения о необходимости предоставления обеспечения исполнения обязательств по договору: Не предусмотрены.
Приложение № 1  к Извещению
 о проведении запроса 
предложений в электронной форме

от «21 » ноября  2016 года              
ПРОЕКТ

ДОГОВОР № ________

на  оказание   охранных   услуг

г. Томск                                                                                                   «___» ______  201__ г.

________________________________________________________________, действующее на основании ______________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора ______________________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 34 г. Томска (МАОУ СОШ № 34), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Антипина Владимира Константиновича, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя  следующие обязательства по оказанию Заказчику   комплекса охранных услуг:

            1.1.1.Обеспечивает   защиту жизни и здоровья учащихся и персонала образовательного учреждения, безопасность образовательного процесса, общественный порядок и принимает меры по предупреждению и профилактике правонарушений и преступлений в здании   МАОУ СОШ № 34, расположенного по адресу: г. Томск, пр. Фрунзе, 135 (далее по тексту – Объект). 

           1.1.2. Принимает меры по предотвращению посягательств, третьих лиц на Объект, что заключается в наблюдении за действиями  лиц,  создающих  опасность  и  принятии  необходимых  мер  к  ним - задержанию этих лиц. 
1.2. Объект  принимается   Исполнителем  под охрану по Акту приёма под охрану Объекта   (Приложение №1). 

2. Общие положения

2.1. Охрана объекта  и осуществление  пропускного  режима, осуществляется в следующем режиме:

2.1.1. выставление поста охранников в количестве:
-  1 (одного) человека в смену с режимом работы – с 08:00 до 20:00 (понедельник – пятница). В субботу, воскресенье, в праздничные дни, которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации являются выходными днями, и каникулы – выходной.
2.1.2. путем видеонаблюдения, и наблюдение за состоянием средств пожарной сигнализации  и  экстренного  вызова  пожарной  службы  МЧС  на Объект, в случае поступления сигнала «Тревога».

В каникулярное время (июнь, июль, август) услуги в рамках настоящего договора не оказываются. В случае необходимости изменения режима работы охранника, Стороны заключают Дополнительное соглашение с учетом условий, предусмотренных п. 5.2. настоящего договора. 

2.2. Исполнитель принимает соответствующие меры, в том числе пресекает противоправные  действия  лиц, нарушающих общественный  порядок  на объекте, и задерживает их в следующих случаях:

· непосредственной опасности для жизни или здоровья  работников Заказчика и учащихся, а также опасности хищения или повреждения имущества Заказчика, принадлежащего ему на праве собственности, договорных или иных законных основаниях, находящегося на объекте;

· нарушения порядка и режима работы объекта.

2.3. Не допускается использование сотрудников Исполнителя для решения вопросов, не связанных с выполнением обязательств по настоящему договору, и требовать от них выполнения обязанностей, не предусмотренных в Инструкции (Приложение № 2 к настоящему договору).

2.4. При изменении режима работы, а также при других обстоятельствах, требующих изменения времени  охраны, количества и дислокации постов, Заказчик сообщает об этом письменно Исполнителю не позднее, чем за сутки до наступления таких изменений.                                                                                           

2.5. Перед сдачей объекта под охрану и в период действия настоящего договора Заказчик, по Рекомендации Исполнителя, должен провести мероприятия, за свой счет, по подготовке Объекта к приему под охрану и соблюдению режима охраны. То есть, объект  должен отвечать санитарно-гигиеническим требованиям, нормам охраны труда, требованиям по технической укрепленности, сохранности материальных ценностей; быть оборудованным средствами пожаротушения,  средствами   связи, медицинской  комнатой. Указанные Рекомендации считаются обязательными  для исполнения Заказчиком и являются  неотъемлемой частью настоящего договора. 

2.6. Объект должен быть оборудован средствами тревожной сигнализации и видеонаблюдением.

Оборудование объекта средствами тревожной сигнализации и видеонаблюдения, ремонт и замена вышедшего  из строя  данного  оборудования     производится  за  счет  Заказчика.

3. Обязанности Исполнителя

            3.1.1. Обеспечивает ежедневное дежурство своих сотрудников в помещении учебного заведения в период  08-00 часов до 20-00 с понедельника по пятницу.
            3.1.2. Совместно с сотрудниками образовательного учреждения, несущими ответственность за противопожарную безопасность, способствует созданию условий противопожарной безопасности.
             3.1.3. Содействует поддержанию общественного порядка в учебном заведении и прилегающей к нему территории:

· препятствует проникновению и распространению психоактивных веществ на территории учреждения; проводит работу по предотвращению распространения психоактивных веществ, обращая особое внимание на лестничные проемы, подвальные помещения, туалетные комнаты и т.п.;

· препятствует антиобщественному поведению учащихся, посторонних лиц, приходящих в учреждение;

· препятствует парковке транспортных средств на территории учреждения;

· Докладывает обо всех случаях нарушений общественного порядка руководству образовательного учреждения.

· Производит 3-4 раза за дежурство (по решению руководства образовательного учреждения) обход и осмотр коридоров, холлов, туалетов, территории образовательного учреждения, пресекает курение учащихся, и другие нарушения установленных правил поведения.

             3.1.4. Осуществляет контроль за посещением учебного заведения посторонними лицами, ведет журнал учета посещений образовательного учреждения:

• выясняет личность и цель визита;

• не допускает в помещение учебного заведения посторонних лиц, не являющихся участниками образовательного процесса данного учебного заведения либо согласовывает их посещение с руководством учреждения или дежурным педагогом (примечание: участниками образовательного процесса являются родители или законные представители детей, учащиеся и сотрудники учебного заведения). 

             3.1.5. По согласованию с директором образовательного заведения осуществляет другие профилактические мероприятия.
             3.1.6. При осуществлении  своих  функций  сотрудники   Исполнителя  _________________обязаны соблюдать права и интересы учащихся.
             3.1.7. При получении информации о возникновении чрезвычайной ситуации, немедленно информирует руководство охранного предприятия о возникновении чрезвычайной ситуации в образовательном учреждении, оповещает правоохранительные органы и оперативные службы согласно утвержденного образовательным учреждением перечня и Заказчика.

             3.1.8. При возникновении чрезвычайной ситуации по команде руководства образовательного учреждения содействует эвакуации персонала и учащихся из зданий и сооружений учебного заведении, включая подвальные, чердачные и подсобные помещения, на безопасное удаление не менее 50 м от здания и сооружения. После проведения эвакуации не допускает проникновения посторонних лиц в здания и сооружения образовательного учреждения, кроме правоохранительных органов и спасательных служб.

             3.1.9.   Порядок выполнения обязанностей  Исполнителя,  предусмотренных  в п. 2, определяется  Приложениями  № 1 и 2  к настоящему Договору (Инструкция об обязанностях охранника,  Акт о приемке объекта).

4. Обязанности Заказчика
             4.1.  Оборудует рабочее место для сотрудника  Исполнителя (стол, телефон, справочник служб экстренного реагирования, справочник фамилий и телефонов сотрудников учреждения, правоохранительных органов и оперативных служб, согласно утвержденного и согласованного перечня).

4.2. При заключении настоящего договора представить Исполнителю необходимые документы, подтверждающие его правоспособность и право руководителя на заключение сделок, а также право на объект, предлагаемый под охрану.

4.3. Обеспечить Исполнителю возможность свободного доступа на объект в целях выполнения обязательств, принятых им на себя в соответствии с настоящим договором.

4.4. Выполнить все требования Рекомендаций Исполнителя в соответствии с п.2.5. настоящего договора; 

4.5.  Денежные средства, ценные бумаги должны храниться в специально оборудованных обособленных закрытых помещениях в прикрепленных к полу сейфах.                                                                                

4.6. Не допускать хранения денежных средств, свыше лимита, установленного банком.        

4.7. Немедленно письменно сообщать Исполнителю об изменениях в составе уполномоченных лиц и (или) их данных; а также об изменении реквизитов, наименования организации, её место нахождения, руководителя и т.д.

4.8. Сообщать заранее Исполнителю, не менее чем за сутки, о проведении ремонта помещений и переоборудовании объекта; об изменении на объекте режима работы, условий несения  службы,  порядке  хранения ценностей, появлении новых или изменении мест хранения ТМЦ; а также о проведении других мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение  характера охраны, дислокации и количества постов, дополнительное оборудование средствами сигнализации.

4.9. Принимать услуги оказанные Исполнителем за каждый месяц и подписывать Акт оказания услуг, предоставленный Исполнителем в течение 3 дней с момента его получения. В случае, если Заказчик не подписал Акт оказанных услуг в течение указанного срока и не предоставил письменного мотивированного отказа от их подписания, услуги считаются принятыми.

4.10. Оплачивать услуги, оказываемые исполнителем в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.

            4.11. По окончании срока действия настоящего договора или досрочном расторжении  договора возвратить Исполнителю фирменный  знак.

5. Порядок расчетов

            5.1. За предоставляемые по настоящему Договору услуги Заказчик  выплачивает Исполнителю сумму в рублях, из расчета ____________________________рублей в час за работу одного охранника. НДС не предусмотрен.

       Стоимость оказанных услуг по договору в месяц указана в Приложении № 3.
Стоимость оказываемых услуг в месяц фиксируется в актах выполненных работ, оформленных сторонами надлежащим образом.

        Стоимость оказанных услуг на срок действия договора составляет _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

             5.2. Заказчик ежемесячно  производит  оплату за  фактически оказанные  Исполнителем услуги   по счету,  счету-фактуре, акту  выполненных  работ, выставляемых  Исполнителем не позднее  5 числа месяца, следующего за  расчетным, в срок не позднее  20 числа месяца, следующего за расчетным, путем перечисления  денежных средств  на расчетный счет Исполнителя.  Оплата производится из средств, поступивших от предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности.

            5.3.  Стоимость услуг остается неизменной на срок действия договора оказания услуг.
             5.4.  За невыполнение или ненадлежащее исполнение обязательств  по настоящему договору, стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской  Федерации. 

             5.5. В случае двухкратного невыполнения Заказчиком  п. 5.2., Исполнитель вправе по истечении 5 дней со дня просрочки платежа   с предварительным письменным предупреждением, приостановить действие договора, т.е. не принимать объект под охрану. Возобновить  действие договора после погашения  задолженности  по оплате оказанных услуг в полном объеме. 

6.   Период оказания услуг. Срок действия договора

6.1. Период оказания услуг по договору составляет: начало: 09.01.2017 г окончание: 29.12.2017 г.

Настоящий  договор  вступает в силу с момента его подписания и действует  до «31»  декабря  2017  года.  

6.2. При отказе от охраны  или досрочном  расторжении  договора, заинтересованная сторона обязана письменно предупредить  об этом другую сторону не менее чем за 10 дней до даты расторжения. 

6.3. В случае существенных нарушений Заказчиком  своих обязанностей по настоящему договору, исключающих возможность осуществления охраны, Исполнитель вправе с уведомлением в течении суток приостановить  действие договора , послуживших причинами его приостановления. 

7. Дополнительные условия

7.1. Все письменные приложения, соглашения, дополнения, рекомендации к настоящему договору являются его неотъемлемой частью.

7.2. Настоящий  договор  составлен  в  двух  экземплярах: по одному для каждой стороны и действителен при наличии подписей и печатей обеих сторон.

8. Адреса, реквизиты и подписи сторон
	Исполнитель:
Директор
__________________/_____________________/ 
	Заказчик:

Директор школы
____________________/________________/




Приложение №1
к договору № _____ от «»  _____ 2016 г. 

Акт

приема-передачи объекта под охрану

г. Томск                   
                                                                                      «__»__________ 201__года

_____________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________________, действующего на основании Устава и Лицензии ____________________, с одной стороны, и МАОУ СОШ № 23,  именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Тумановой Татьяны Анатольевны, действующей на основании Устава, с другой стороны, составили настоящий Акт о нижеследующем:
1. «09» января 2017 г. принятие объекта под охрану.

2. С «09» января 2017 г., на основании Договора №___ от «___»_______г., «Исполнитель» выставляет на объекте «МАОУ СОШ № 34», расположенном по адресу г. Томск, пр. Фрунзе, 135 пост охраны.
3. Настоящий акт свидетельствует о приеме «Исполнителем» и сдаче «Заказчиком» объекта под охрану, является неотъемлемой частью выше указанного договора.

4.  Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

5.  Последующая (на протяжении всего срока действия договора) приемка-передача объекта под охрану сотруднику «Охраны» осуществляется в соответствии с условиями договора и Инструкции, согласованной и подписанной обеими сторонами.

         ИСПОЛНИТЕЛЬ
ЗАКАЗЧИК

      ___________________________                                                      __________________________
Приложение № 2 

к договору № ___ от « ___ »  _____ 2016г 
 «СОГЛАСОВАНО»                                                                                                      УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                                                                                                                  
Директор МАОУ СОШ № 34                                                                    
__________ Антипин В. К.                                                                                               ____________
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
Охранника объекта «МАОУ СОШ № 34» 
действует с 09 января 2017 г.
Настоящая инструкция определяет порядок обеспечения общей безопасности, режимных условий, пропускного режима, охраны служебных и хозяйственно-бытовых помещений, территории, прилегающей к охраняемому объекту, охраны жизни и здоровья работников учебного заведения и учащихся.

I.Общие положения.
1.1.Основной задачей сотрудника охраны является защита жизни и здоровья работников и учащихся учебного заведения, обеспечение общественного порядка на охраняемом объекте.
1.2.Данная инструкция требует от сотрудников службы охраны точного соблюдения всех положений настоящей инструкции, высокой бдительности, решимости и разумной инициативы при выполнении своих обязанностей.

1.3.Запрещается назначать для охраны объекта лиц, не усвоивших требования настоящей инструкции, совершивших поступки, по которым проводится служебное расследование, имеющих заболевания и противопоказания для данного вида работы.

1.4.Объект «МАОУ СОШ № 34» охраняется: в рабочие дни с 08-00 часов до 20-00 часов;  суббота, воскресенье - выходной. В наряд назначается один охранник.
1.5.Режим работы сотрудника охраны определяется графиком дежурств, который составляется руководством охранного предприятия и доводится до охранника объекта за 4-5 суток до начала следующего месяца.

1.6. Смена считается приступившей к исполнению своих обязанностей после контрольного обхода объекта с внешней стороны, осмотра оконных и дверных проёмов на предмет несанкционированного проникновения на объект, получения краткого инструктажа от руководства объекта, записи о приёмке объекта под охрану в «Книге приёма-сдачи дежурства» доклада  оперативному дежурному и начальнику отдела охраны _____________ (сот. __________________) о принятии объекта под охрану. Все выявленные недостатки записываются в «Книгу приёма-сдачи дежурства» и докладываются оперативному дежурному и руководству объекта.
1.7.В рабочее время сотрудник охранного предприятия: подчиняется руководству охранного предприятия и первым руководителям объекта «МАОУ СОШ № 34»; должен быть одет в форменную одежду установленного образца; опрятен; аккуратно подстрижен.
1.8. В своей работе сотрудник охраны руководствуется Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», приказами и распоряжениями руководства _______________, приказами и распоряжениями руководства охраняемого объекта (согласованными с руководством ________________), законами РФ.
1.9. Контроль за качеством выполнения задач по охране данного объекта, выполнением требований всех инструкций, приказов и распоряжений возлагается на дежурную службу охранного предприятия.

II.Обязанности сотрудника охраны при несении службы.
2.1. При заступлении на дежурство:

2.1.1. Прибыть на дежурство за 15 минут до начала дежурства, в установленной форменной одежде.
2.1.2. Совершить обход охраняемого объекта, внешний осмотр  учебного здания, оконных и дверных проёмов, проверить надежность и исправность: запорных устройств всех запираемых помещений; охранно-пожарной сигнализации; средств телефонной с аварийными и оперативными службами города, пожарной охраной, полицией.
2.1.3. При обнаружении неисправностей и отклонении от нормального функционирования объекта и  технических средств, произвести записи в соответствующем журнале и принять меры к устранению обнаруженных неисправностей: доложить руководству ______________ и руководству охраняемого объекта «МАОУ СОШ № 34».
2.1.4.При приёме помещений проверять исправность электропроводки, выключение электроприборов.

2.1.5.Получить инструктаж от руководства охраняемого объекта на данный рабочий день.

2.1.6.Произвести запись в «Книге приёма-сдачи дежурства», доложить по телефону (сот. __________________) оперативному дежурному _____________________ и руководству охраняемого объекта о приёме дежурства.   
2.2.Во время несения дежурства:

2.2.1.Неотлучно находиться на оборудованном для сотрудника охраны посту, осуществлять непрерывный визуальный контроль за окружающей обстановкой, главным входом, быть готовым к действиям в экстремальной ситуации.

2.2.2.Выдавать ключи от служебных помещений согласно спискам, утверждённым руководителем охраняемого объекта или его заместителями.

2.2.3.Осуществлять обход территории не реже одного раза в 2 часа, поставив об этом в известность администрацию охраняемого объекта. О результатах обхода делать запись в специальном журнале. 

2.2.4.Следить за состоянием противопожарной обстановки в местах скопления учащихся, пресекать курение на территории объекта, соблюдением установленного порядка согласно внутренних инструкций. 

2.2.5.Допуск посетителей осуществлять по записи в Книге приёма посетителей, с указанием времени прибытия и убытия. Быть предельно вежливыми с сотрудниками учащимися и посетителями объекта.

2.2.6.Не допускать на территорию объекта агрессивно настроенных граждан, находящихся в состоянии алкогольного или наркотического опьянения. Пресекать попытки распития спиртных напитков в служебных помещениях.

2.2.7.Принять меры к задержанию лиц, нарушающих правила поведения и внутреннего распорядка на охраняемом объекте, немедленно докладывать руководству объекта, руководству _________________, органам МВД по месту дислокации.  

2.2.8.Не допускать на территорию объекта посетителей с сумками большого габарита Крупногабаритные вещи осматривать, с оформлением актов осмотра. При отказе от возможности осмотра крупногабаритных сумок принять меры к удалению посетителя с сумкой с охраняемого объекта. 

2.2.9.При обнаружении подозрительных предметов или вещей, немедленно сообщить об этом компетентным органам УВД, ФСБ, руководству _________________, руководству охраняемого объекта, действовать согласно Инструкции «О нештатных ситуациях» (особые обязанности охранника) 

2.2.10.Вынос или вывоз имущества (товароматериальных ценностей – ТМЦ) с охраняемого объекта  разрешать только по письменной заявке директора объекта «МАОУ СОШ № 34» либо лица его замещающего и заверенной печатью (заявкой является материальный пропуск установленного образца и второй экземпляр товарно-транспортной накладной). 

2.2.11.В специальном журнале сделать запись: 

         а) какие ТМЦ выносятся с охраняемого объекта; 

         б) Фамилию имя отчество лица выносящего ТМЦ с его подписью;

         в) Ф.И.О. лица давшего разрешение на вынос ТМЦ;

         г) дату и время выноса ТМЦ  

2.2.12.На территорию объекта беспрепятственно пропускаются:

а) сотрудники МЧС (пожарные);

б) почта;

в) скорая помощь;

2.2.13.Обо всех изменениях от нормального функционирования объекта незамедлительно докладывать руководству ___________ и руководству охраняемого объекта «МАОУ СОШ № 34», а при наличии признаков происшествий криминального характера – в правоохранительные органы города. 

2.2.14.В случае необходимости применения спецсредств действовать в строгом соответствии с Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в РФ».

III.Охраннику при несении службы запрещается:
3.1.Самовольно покидать свой пост и отлучаться с охраняемого объекта во время несения службы.

3.2.Спать, отвлекаться от несения службы, вступать в неслужебные разговоры на отвлечённые темы, выполнять несвойственные задачи, читать литературу. 

3.3.Допускать на территорию объекта посторонних лиц, в том числе родственников, знакомых, свободных от смены охранников.

3.4.Проносить, передавать спиртные напитки, курить на территории объекта.

3.5.Принимать от посторонних лиц продукты питания, алкогольные и безалкогольные напитки, сигареты и иное, при помощи которых заинтересованные лица могут нейтрализовать охрану.

3.6.Передавать или предъявлять спецсредства посторонним лицам.

Виновные в нарушении данной инструкции несут ответственность на основании действующего законодательства РФ.

Ознакомлен:
________________

________________

Инструкция

о действиях дежурного охранника при возникновении нештатных ситуаций 

(особые обязанности охранника)

1. Действия охранника при нападении на охраняемый объект (пост).

В случае нападения на охраняемый объект (пост) охранник обязан:

1.1оценить характер нападения, убедиться, что оно является реальным, а не мнимым;

4.1. принять меры к отражению нападения;

1.3.немедленно сообщить по телефону «02» или в дежурную часть органа внутренних дел по месту дислокации;

1.4.доложить оперативному дежурному ________________ (сот. ___________________________) и администрации Заказчика охраняемого объекта о случившемся;

1.5.принять меры к охране места происшествия, сохранению следов, вещественных доказательств, выявлению возможных свидетелей, очевидцев;

1.6.по прибытии сотрудников милиции записать данные старшего наряда (должность, Ф.И.О., телефон), оказывать содействие сотрудникам правоохранительных органов;

1.7.при наличии пострадавших вызвать «Скорую помощь» по телефону «03» и до ее приезда оказать первую медицинскую помощь;

1.8.обо всех изменениях обстановки докладывать оперативному дежурному _________________ (сот. _______________)и действовать по его указанию.

2. Действия охранника при пожаре, возгорании или взрыве.

При обнаружении пожара или признаков возгорания (появления дыма, запаха горелой изоляции, искрения в электроприборах и проводах) охранник обязан:

2.1.установить предполагаемое место возгорания и осмотреть его;

2.2.при наличии пожара позвонить по тел. «01» в пожарную охрану и приступить к его тушению имеющимися средствами;

2.3.доложить о происшедшем оперативному дежурному _______________ (сот. ___________________________)  и сообщить администрации Заказчика охраняемого объекта;

2.4.немедленно отключить систему вентиляции для предотвращения доступа воздуха к очагу возгорания и распространения угарного газа в помещении;

2.5.по согласованию с администрацией Заказчика охраняемого объекта эвакуировать людей из опасной зоны, принять меры к спасению и обеспечению сохранности ценностей и документов;

2.6.не допускать посторонних к очагу пожара, кроме лиц, непосредственно участвующих в его ликвидации;

2.7.при возникновении пожара в результате взрыва, кроме инстанций и должностных лиц, указанных выше, сообщить о случившемся в дежурную часть органа внутренних дел по месту дислокации и в дежурную часть _______________ (сот. _______________________); 

2.8.до прибытия дежурного наряда полиции принять меры по охране места происшествия, сохранению следов и вещественных доказательств;

2.9.при наличии пострадавших вызвать «скорую помощь» по тел. «03» и оказать им медицинскую помощь, не прекращая охраны объекта;

3. Действия охранника при возникновении стихийных бедствий на объекте.

При возникновении стихийных бедствий на объекте охранник обязан:

3.1.доложить оперативному дежурному ____________ (сот. ___________________)  и администрации Заказчика охраняемого объекта, при необходимости – сообщить в территориальное отделение полиции, аварийные службы и службу МЧС (тел.51-10-11)

3.2.в зависимости от стихийного бедствия принять меры по отключению энерго- и водоснабжения, эвакуации людей и имущества;

3.3.в случае возгорания действовать в соответствии с п. 2.

4. Действия охранника при авариях систем водоснабжения, отопления, канализации.

В случае обнаружения признаков аварии инженерных коммуникаций (появление следов протечки на потолке, стенах, трубах, течь воды из батарей, санитарно-технических приборов и т.п.) охранник обязан:

4.1.установить место аварии и ее предполагаемую причину;

4.2.доложить о происшедшем ответственному дежурному ________________ (сот. _______________);    

4.3.сообщить в техническую диспетчерскую службу и администрации Заказчика охраняемого объекта;

4.4.при необходимости организовать эвакуацию ценностей и документов из опасной зоны.

5. Действия охранника при отключении электроэнергии.

В случае обесточивания помещения объекта охранник обязан:

5.1.зафиксировать время отключения электроэнергии для последующего доклада;

5.2.вызвать электрика;

5.3.сообщить о происшедшем ответственному дежурному _____________ (сот. ____________________)  и администрации Заказчика охраняемого объекта.

6. Действия охранника при обнаружении посторонних предметов или получении сообщения о заложенном взрывном устройстве.
В случае обнаружения посторонних предметов на объекте охранник обязан:

6.1.в установленном порядке принять меры к незамедлительному докладу оперативному дежурному _____________ (сот. _________________)  и уведомлению территориального органа внутренних дел, сообщив время, место, обстоятельства обнаружения взрывоопасного предмета, его внешние признаки, сведения о наличии и количестве людей на месте обнаружения, о возможных последствиях в случае взрыва;

6.2.в случае необходимости принять меры к эвакуации людей из опасной зоны;

6.3.принять меры к ограждению опасного предмета, оцеплению опасной зоны и недопущению в нее людей;

6.4.сообщить администрации Заказчика охраняемого объекта;

6.5.постоянно поддерживать связь с руководством, докладывать о принимаемых мерах и складывающейся на месте происшествия обстановке;

6.6.по прибытии на место происшествия работников полиции оказывать им всяческое содействие;

6.7.При получении от граждан сведений о взрывоопасном предмете, радиоактивных и отравляющих веществах записать данные сообщившего их лица (Ф.И.О., адрес места жительства, номер рабочего и домашнего телефона, место работы), выяснить обстоятельства обнаружения опасных веществ и предметов, по возможности установить иных свидетелей и очевидцев

Виновные в нарушении требований данной инструкции несут ответственность на основании действующего законодательства РФ.

Начальник отдела охраны 

________________________                                                                      _______________
С инструкцией ознакомлен:

«___»_________ 20___ г.   ______________/_____________________________/
«___»_________ 20___ г.   ______________/_____________________________/
«___»_________ 20___ г.   ______________/_____________________________/

«___»_________ 20___ г.   ______________/_____________________________/

«___»_________ 20___ г.   ______________/_____________________________/
Приложение № 3 к Договору № ____ 

от «___»_             _ 201__ года.

Расчет цены договора

	№п/п
	Наименование объекта
	Адрес объекта
	Всего часов
	Стоимость

часа

(руб.)
	Цена договора

(руб.)

	1
	2
	3
	5
	6
	7

	1
	МАОУ СОШ № 34
	г. Томск, 

пр. Фрунзе,135

 
	2064
	
	


К оплате за оказанные услуги с 09 января 2017 г. по 31 декабря 2017 года подлежит ________  руб. _____ коп. (____________________ рублей _______ копеек), НДС нет.

По месяцам:

1. Январь      2017 г.                    -  ___ руб. __ коп. (204 часа охраны);

2. Февраль    2017 г.                    –____ руб. __ коп. (228 часов охраны);

3. Март         2017 г.                    – ____ руб. __ коп. (204 часа охраны);

4. Апрель      2017 г.                    – ____ руб. __ коп. (240 часов охраны);

5. Май           2017 г.                    – ____ руб. __ коп. (240 часов охраны);

6. Сентябрь   2017 г.                    – ____ руб. __ коп. (252 часа охраны);

7. Октябрь     2017 г.                   – _____руб. __ коп. (228 часов охраны);

8. Ноябрь       2017 г.                   – _____руб. __ коп. (216 часов охраны);

9. Декабрь     2017 г.                   -   ____ руб. __ коп. (252 часа охраны)  

Исполнитель                                                                          Заказчик
	___________________
_________________ /________/
	МАОУ СОШ № 34
Директор
_________________ В.К. Антипин
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